
Чек-лист паспорта на изделие
Используйте перед выпуском паспорта, передачей изделия клиенту, подготовкой комплекта
документов для сертификации или внутренней приемки.

1. Идентификация изделия
□ Наименование изделия указано без сокращений и совпадает с

договором/спецификацией.
Комментарий: _________________
_______________

□ Модель, тип, исполнение, модификация и артикул заполнены в
едином формате.

Комментарий: _________________
_______________

□ Заводской номер, партия или дата выпуска указаны там, где это
применимо.

Комментарий: _________________
_______________

□ Изготовитель, адрес, реквизиты и ответственное подразделение
указаны корректно.

Комментарий: _________________
_______________

2. Исходные документы
□ ТУ, СТО, КД или иная техническая основа актуальны на дату

выпуска паспорта.
Комментарий: _________________
_______________

□ Есть руководство по эксплуатации или указано, почему
отдельное РЭ не требуется.

Комментарий: _________________
_______________

□ Комплектность сверена со спецификацией, ведомостью ЗИП и
фактической поставкой.

Комментарий: _________________
_______________

□ Протоколы испытаний, ОТК, приемка или контроль качества
привязаны к изделию/партии.

Комментарий: _________________
_______________

□ Гарантийные условия, срок службы и условия хранения
подтверждены внутренними документами.

Комментарий: _________________
_______________



3. Содержание паспорта
□ Назначение и область применения изделия описаны без

рекламных формулировок.
Комментарий: _________________
_______________

□ Технические характеристики указаны с единицами измерения,
диапазонами и допусками.

Комментарий: _________________
_______________

□ Комплект поставки перечислен так, чтобы его можно было
проверить при приемке.

Комментарий: _________________
_______________

□ Сведения о приемке, контроле, консервации и упаковке
оформлены единообразно.

Комментарий: _________________
_______________

□ Указаны гарантия, условия транспортирования и хранения,
отметки эксплуатации/ремонта при необходимости.

Комментарий: _________________
_______________

4. Контроль перед выпуском
□ Данные паспорта совпадают с маркировкой на изделии,

шильдиком и упаковкой.
Комментарий: _________________
_______________

□ В документе нет ссылок на чужую продукцию, старые ГОСТы и
неподтвержденные регламенты.

Комментарий: _________________
_______________

□ Номер версии, дата, подпись, печать или электронное
согласование соответствуют локальному порядку.

Комментарий: _________________
_______________

□ PDF и печатная версия проверены на читаемость таблиц,
переносов и реквизитов.

Комментарий: _________________
_______________



5. Нормативные ориентиры
ГОСТ Р 2.601-2019 - виды, комплектность и общие требования к эксплуатационным документам.
ГОСТ Р 2.610-2019 - правила выполнения эксплуатационных документов, включая паспорт и формуляр.
ГОСТ Р 2.105-2019 - общие требования к текстовым документам ЕСКД.
ГОСТ Р 2.104-2023 - основные надписи для конструкторских документов, если паспорт оформляется в таком
составе.

Рабочая отметка

Проверил:

Дата:

Версия паспорта:

Что исправить перед выпуском:

Примечание: чек-лист не заменяет анализ технического регламента, договора, отраслевых правил и локальной системы качества.
Он помогает не пропустить базовые сведения паспорта на изделие.


